Zrodio:

Wykaz referatow

Wykaz numerow wewnetrznych Urzedu Gminy Uscie Gorlickie

numer telefonu Urzedu Gminy: 18 3516041, 18 3516002, 18 35160042, 18 3516075

Wojt Gminy - Ewa Garbowska-Gora (sekretariat): wew. 31

Sekretarz Gminy - Marek Oles: wew. 34

Skarbnik Gminy - Maria Bardo: wew.47

(znak)

Nazwa referatu

Imie i nazwisko

Funkcja

INT

WEW.

Opis zakres prowadzonych spraw

Referat Budownictwa, Planowania Przestrzennego i Ochrony Srodowiska (BPS)

Grzesiak-Hryc
Ewa

Kierownik

55

Kierowanie i nadzorowanie prac referatu, prowadzenie zadafn gminy
wynikajacych z ustaw o ochronie i ksztaltowaniu srodowiska,
ochronie przyrody, ochronie zwierzat, wspoldzialanie z inspekcja
ochrony srodowiska a w szczegdlnosci dostarczanie jej informacji o
stanie srodowiska, prowadzenie zadan gminy wynikajace z ustawy

0 utrzymaniu porzadku i czystosci

Pawel Demaj

Podinspektor

37

prowadzenie zadan gminy w zakresie inwestycji, remontéw i
utrzymania drog gminnych i mostéw, wspdtpraca ze Starostwem
Powiatowym w Gorlicach, Powiatowym Zarzadem Drég i Obwodem
Drogowym w zakresie inwestycji, remontow i utrzymania drég
powiatowych i wojewddzkich na terenie gminy

Kedzior Robert

Inspektor

o1

planowanie, przygotowywanie i prowadzenie inwestycji z zakresu
kanalizacji, wodociagow, telefonizacji, gazyfikagcji, elektryfikacji,
oswietlenia ulicznego i zaopatrzenia w ciepto, realizacja zagadnien
zwiazanych z funkcjonowaniem Uzdrowiska, prowadzenie zagadnien
wynikajacych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, kontrola wykonawstwa budowlanego i udziat w
odbiorach robdt dotyczacych inwestycji gminnych, koordynator ds.
dostepnosci

'Wansacz
Elzbieta

Inspektor

46

podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju gminy poprzez pozyskiwanie
Srodkow zewnetrznych na realizacje zadan samorzadu z dostepnych
programow i konkurséw oraz wspoélpraca w tym zakresie z innymi
samorzadami, organizacjami, stowarzyszeniami, lokalnymi grupami
dzialania itp., konsultant funduszy europejskich i strukturalnych dla
mieszkancow

Jagieta-Maczugal
Jadwiga

Podinspektor

37

prowadzenie catosci spraw zwiazanych z gospodarka
nieruchomosciami, w tym sprzedaz i dzierzawa nieruchomosci
gminnych, nabywanie nieruchomosci do zasobu gminy,
komunalizacja mienia, koordynacja postepowan w sprawie udzielania
informacji publiczne;j.

Markowicz
Iwona

Mtodszy
referent

05

prowadzenie postepowan w sprawach zaméwien publicznych oraz
podziatéw i rozgraniczen nieruchomosci, wystawianie faktur za
ustugi zwigzane z odprowadzeniem i oczyszczaniem Sciekéw do
kanalizacji na odcinkach kanalizacji znajdujacych sie na stanie
Srodkow trwalych gminy, zaktadanie i prowadzenie kont osobowych
nabywcow w/w ustug, rejestru uméw, windykacji naleznosci, sprawy

zwigzane z zabytkami i nadzorem nad cmentarzami




Karas Pawet Mtodszy 51 |gospodarowanie lasami gminy, prowadzenie spraw zwigzanych z
referent wycinka drzew na terenach nielesnych, prowadzenie postepowan w
sprawie zwrotu podatku akcyzowego dla rolnikdw, przygotowywanie
zaswiadczen i wypiséw z planu zagospodarowania i studium
zagospodarowania przestrzennego
Referat Finansowy (FN)
Maria Bardo Skarbnik 47  |kierowanie i nadzorowanie pracy referatu finansowego, pelienie
Kierownik funkcji gtdwnego ksiegowego urzedu gminy
Durlak Piotr Podinspektor |38 |obstuga kasy
Rydarowicz Inspektor 33 [|prowadzenie wymiaru podatkéw, kontrola i weryfikacja danych
Stanistawa sktadanych w informacjach podatkowych, prowadzenie dokumentacji
stosowanych ulg i zwolnien,, wydawanie zaswiadczen o stanie
majatkowym, prowadzenie dokumentacji w podatku transportowego,
Wasula Dorota [|Podinspektor [39 [prowadzenie ksiag rachunkowych - wydatki budzetowe, prowadzenie
ewidencji szczegoétowej planu wydatkéw i dochodow
Zdunek Bozena [Podinspektor [33 [prowadzenie ksiegowosci podatkowej - rozliczanie przypiséw,
odpisow, wplat itp., wystawianie upomnien i tytutéw wykonawczych,
obstuga ptac UG, rozliczanie oplaty uzdrowiskowej
gggrlsl;aﬁska Referent 41 prowadzenie ksigg rachunkowych (ewidencja dochoddéw)
Justyna Niemiec|Mtodszy 39 |Realizacja funduszu soteckiego, prowadzenie ksigg rachunkowych
referent (ewidencja kosztow), rozliczenia zwiazane z podatkiem VAT

Referat Organi

zacyjny i Spraw Obywatelskich (0S0O)

Oles Marek

Sekretarz
Kierownik

34

kierowanie i nadzorowanie pracy referatu, organizowanie i
nadzorowanie pracy urzedu, wspotpraca z Rada Gminy w zakresie
procesu legislacyjnego, kontrola terminowosci zatatwiania spraw i
ich zgodnosci z przepisami prawa, nadzdr nad organizacja wyboréw

Krolewski
Stefan

Podinspektor

dziatalno$¢ gospodarcza, wspotpraca z organizacjami
pozarzadowymi, klubami sportowymi oraz jednostkami OSP,
zezwolenia na organizacje imprez masowych oraz transport drogowy,
zabezpieczenie gotowosci bojowej jednostek OSP oraz ochrona p.poz,
profilaktyka i rozwiazywanie probleméw alkoholowych i narkomanii,
spraw zdrowia publicznego

Matuszyk
Ewa

Referent

41

prowadzenie spraw gospodarki zasobem mieszkaniowym gminy oraz
lokali uzytkowych, najmu lokali gminy, dodatki mieszkaniowe,
dodatki energetyczne, prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem|
w nalezytym stanie technicznym budynkéw gminy i ich urzadzen
technicznych, zaopatrzenie w materialty budowlane, materiaty
kancelaryjne, biurowe, srodki czystosci i opat, prowadzenie
magazynu materialéw i urzadzen, prowadzenie postepowan w
sprawie udzielania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,
Sprawy promocji gminy

t.ukaszyk
Angelika

Pomoc
administracyjna

31

prowadzenie sekretariatu

Migacz Agata

Inspektor

50

obstuga kadrowa urzedu, obstuga kancelaryjno-biurowa Rady Gminy,
wydawanie zaswiadczen o podleganiu ubezpieczeniu rolniczemu
(FUSR)

Drag Halina

Kierownik

49

Kierowanie Urzedem Stanu Cywilnego (obstuga systemu rejestrow
panstwowych), sprawy meldunkowe, dowody osobiste, postepowania

w sprawie zmiany imion i nazwisk

|0srodek Pomocy Spotecznej (OPS)




Orchel Grazyna [Kierownik 21  |Numer bezposredni 18 351 64 91
Baran Monika 25 [lub centrala Urzedu Gminy
Bogdanska Dorota 25 |18 35160 41 wew. 44
Przetacznik Malgorzata 25

Synowiec-Swiedrych Katarzyna [25

Koszyk Matgorzata 23

Waszczyszak Grazyna 23

Muchacka Matgorzata 20

Botdys Lidia 22

Wykaz alfabetyczny pracownikéw Urzedu Gminy oraz Osrodka Pomocy Spotecznej

centrala urzedu

. c s s Numer Numer

Nazwisko i imie

wewnetrzny zewnetrzny
Baran Monika 44/25 18 351 64 91
Bogdanska Dorota 44/25 18 351 64 91
Botdys Lidia A4/22 18 351 64 91
Justyna Niemiec 39
Pawel Demaj 37
Drag Halina 49
Durlak Piotr 38
Grzesiak-Hryc Ewa 55 R
Natalia Kopystiafiska 41 centrala urzedu
Markowicz Iwona 55
Jagieta-Maczuga Jadwiga 37
Wiktor Roman 51
Kara$ Pawet 51
Koszyk Matgorzata 44/23 18 351 64 91
Krolewski Stefan 52

Ewa Garobowska-Gora

31 (sekretariat)

F.ukaszyk Angelika 31 centrala urzedu
Matuszyk Ewa 41

Migacz Agata o0

Muchacka Matgorzata 44/20 18 351 64 91
Oles Marek (Sekretarz) 34 centrala urzedu
Orchel Grazyna 44/21 18 351 64 91
Rydarowicz Stanistawa 33

Przetacznik Matgorzata 44/25 18 351 64 91
Synowiec-Swiedrych Katarzyna 44/25 18 351 64 91
Wansacz Elzbieta 46 ~

Wasula Dorota 39 centrala urzedu
Waszczyszak Grazyna 44/23 18 351 64 91
Zdunek Bozena 33 centrala urzedu
Marcin Wszotek - Przewodniczacy Rady Gminy 36 centrala urzedu




